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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Nowych Bielicach
ogtasza nabo6r na stanowisko:

INSPEKTORA DS. KSIEGOWOSCI
W DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W NOWYCH BIELICACH

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

. obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21

listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018 poz.
1260),

petna zdolno§¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
ukoriczone wyzsze studia zawodowe z zakresu nauk spotecznych z co
najmniej 4-letnim stazem pracy Ilub ukonczona s$rednia, policealna lub
pomaturalna szkota zawodowa i posiadanie co najmniej 6-letniego stazu
pracy,

biegta znajomos$¢ obstugi komputera, dobra znajomos¢ pakietu MS Office.

Wymagania dodatkowe:

1.

22l

znajomos$é przepiséw ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych,
pomocy spotecznej, o ochronie danych osobowych oraz postanowienia
innych regulacji — ustawa o pracownikach,

. co najmniej 1 roczne do$wiadczenie w pracy w ksiegowosci lub obstugg

finansowa,

dobra organizacja pracy, komunikatywnos$¢, sumiennosé, rzetelnosé,
umiejetno$¢é wspotpracy z ludzmi i wysoka kultura osobista,
umiejetnos¢ interpretacji i stosowania aktéw prawnych.



Zakres obowigzkow:

kompletowanie i dekretowanie dokumentéw ksiegowych, w tym faktur vat,
biezgce wprowadzanie do programu ksiegowego dokumentéw ksiegowych,
terminowe wystawianie not i faktur,
kontrola formalna i rachunkowa dowodéw ksiegowych,
zakresie gospodarki srodkami trwatymi:

- prowadzenie catosci spraw zwigzanych z ruchem $rodkéw trwatych
i majatkiem obrotowym Domu,
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Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w Domu Pomocy Spotecznej w Nowych Bielicach na stanowisku urzedniczym
w wymiarze petnego etatu. Czas pracy o$miogodzinny. Praca przy monitorze
ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

- W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
oséb niepetnosprawnych DPS w Nowych Bielicach jest zwolniony z wptat na
PFRON.

Zainteresowane osoby prosimy o zlozenie listu motywacyjnego oraz zyciorysu
ICVI z nastepujacymi dokumentami:

1. zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku, gdy kandydat jest zatrudniony u
innego pracodawcy,

2. oSwiadczenie kandydata stwierdzajgce, iz posiada peing zdolnos¢ do
czynnosci prawnych oraz korzysta z petni z praw publicznych,

3. oSwiadczenie kandydata stwierdzajgce, iz nie byt karany prawomocnym
wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe/w przypadku zatrudnienia, kandydat
zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru
Karnego/,

4. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutaciji,

5. kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w
zakresie wyksztatcenia,

6. kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w
zakresie doSwiadczenia zawodowego /$wiadectwa pracy/,

7. kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje
/ukoniczone studia podyplomowe, kursy, certyfikaty umiejetnosci/.

W  przypadku zatrudnienia, kandydat/kandydatka zobowigzany/a/ bedzie do
przedtozenia do wgladu pracodawcy oryginaty dokumentéw. Wymagane dokumenty
powinny byé opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz ustawg z
dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych /Dz.U z 2018 poz.
1260/.”



Miejsce i termin skladania dokumentéw:

Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na wolne
stanowisko urzednicze — ,INSPEKTOR DS.KSIEGOWOSCI” - nalezy skiadaé
osobiscie w sekretariacie Domu Pomocy Spotecznej w Nowych Bielicach lub drogg
pocztowag na adres:

Dom Pomocy Spotecznej
w Nowych Bielicach 1-3
76-039 Biesiekierz

w terminie do dnia 25.06.2019 roku, liczy sie data wptywu do Domu Pomocy
Spotecznej w Nowych Bielicach.

Aplikacje, ktére wptyng do Domu Pomocy Spotecznej w Nowych Bielicach
niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane.

O dopuszczeniu do dalszego postepowania kwalifikacyjnego oraz o terminie i
miejscu jego przeprowadzenia, kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu tel. 94 311-80-07
w godzinach 7.30 — 14.30.

Informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona na Tablicy Informacyijnej
w budynku administracyjnym Domu Pomocy Spotecznej w Nowych Bielicach oraz na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej /dps.nowebielice.ibip.pl/.

Maria Jézefoska-Jurga



